Zatgcanik nr 1do Zarzgdzenie nr 49/2015 Prezesa Zarzadu
Spatki ,Mazowieckie Centrum Neuropsychiatrii” Sp. z 0.0.
w Zagorzu z dn. 25.11.2015 .

REGULAMIN PROWADZENIA STAZY | PRAKTYK W SPOLCE
»MAZOWIECKIE CENTRUM NEUROPSYCHIATRII” SP.Z 0.0. W ZAGORZU

POSTANOWIENIA OGOLNE
§1
1. Regulamin prowadzenia stazy i praktyk w Spoice ,Mazowieckie Centrum Neuropsychiatrii”
Sp. z 0.0. w Zagbrzu okredla zasady postepowania w przypadku organizacji ptatnych staiy lub
praktyk w Spétce ,,Mazowieckie Centrum Neuropsychiatrii” Sp. z 0.0. w Zagodrzu.
2. Spoéika realizuje staze lub praktyki:

1) dla osob indywidualnych,

2) na podstawie skierowania na staz lub praktyke ze szkot wyzszych, z podmiotéw leczniczych,
z innych podmiotow.

1. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Regulaminie — naleiy przez to rozumie¢ Regulamin prowadzenia staiy i praktyk w Spoice
»~Mazowieckie Centrum Neuropsychiatrii” Sp. z 0.0. w Zagorzu,

2) Spotce — nalezy przez to rozumie¢ ,Mazowieckie Centrum Neuropsychiatrii” Sp. z o.0.
w Zagorzu,

3) Prezesie Zarzadu Spotki — nalezy przez to rozumie¢ Prezesa Zarzadu Spotki ,,Mazowieckie
Centrum Neuropsychiatrii” Sp. z 0.0. w Zagdrzu,

4) Dyrektorze ds. medycznych — nalezy przez to rozumieé¢ Dyrektora ds. medycznych Spdtki
»~Mazowieckie Centrum Neuropsychiatrii” Sp. z 0.0. w Zagorzu,

5) Komdrkach organizacyjnych — naleity przez to rozumieé¢ przewidziane w strukturze
organizacyjnej Spotki oddzialy, pododdziaty, poradnie, pracownie i inne oznaczone komorki
organizacyjne Spotki,

6) Stazyscie/praktykancie — naleiy przez to rozumiecé osobe, ktdra zostata przyjeta na platny/a
stai/praktyke w Spolce,

7) Opiekunie stazufpraktyki — nalezy przez to rozumie¢ osobe, posiadajagca odpowiednie
kwalifikacje, upowaziniong przez Kierownika komorki organizacyjnej, w ktérej odbywa sie
staz/praktyka do sprawowania catosciowego nadzoru nad przebiegiem stazu/praktyki.

ZASADY ORGANIZACII PLATNYCH STAZY | PRAKTYK

§2

1. Osoby indywidualne ubiegajgce sie o odbycie stazu lub praktyki sktadajg wniosek do Prezesa
Zarzadu Spotki, wzdr wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

2. Zasady organizacji i odptatnosci za staz lub praktyke na podstawie skierowania ze szkot wyiszych,
z podmiotdw leczniczych, z innych podmiotéw ustalane sg na podstawie indywidualnych umédw ze
szkotg wyiszg, podmiotem leczniczym lub innym podmiotem.

3. Przed zlozeniem wniosku, osoba, o ktérej mowa w ust. 1 powinna ustali¢ miejsce i termin stazu lub
praktyki.




4.

1.

Whiosek powinien zawiera¢ m. in. okreslenie:

1) kierunku stazu lub praktyki,

2) rodzaj zajeé: staz przed dyplomem, staz podyplomowy, zajecia praktyczne, praktyka
zawodowa,

3) catkowitej liczby godzin, dni, tygodni lub miesiecy stazu lub praktyki,

4) proponowanego terminu lub harmonogramu odbywania stazu lub praktyki,

5) proponowanego miejsca odbywania stazu lub praktyki,

6) kompetencji fachowych wnioskodawcy, potwierdzonych odpowiednimi zaswiadczeniami lub
dyplomami,

7) formy ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej oraz od nastegpstw nieszczesliwych
wypadkow.

. Whnioski o odbycie staiu lub praktyki kazdorazowo opiniuje Dyrektor ds. Medycznych.

§3

. Odbywanie stazu lub praktyki na terenie Spotki jest odptatne.
. Wysokos¢ oplat za odbywanie stazu lub praktyki jest ustalana wg tabeli oplat, ktéra stanowi

zalacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

. Optaty, o ktérych mowa w ust. 2 wnoszone sg z gory, w okresach miesiecznych i nie podlegajg

zwrotowi.
Wysokos¢ optat okredlonych w ust. 2 moze by¢é za porozumieniem stron, obnizona lub
podwyiszona ze wzgledu na indywidualny charakter stazu lub praktyki.

§4

. Przed rozpoczeciem staiu osoba, wobec ktorej zostala podjeta pozytywna decyzja o przyjeciu na

staz lub praktyke zobowigzana jest:

1) podpisa¢ umowe o odbywanie stazu lub praktyki ze Spotky, wzér umowy o odbywanie staiu
lub praktyki stanowi zatagcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu,

2)  wniesc¢ na rzecz Spotki optate, o ktérej mowa w § 3 ust. 2,

3) w przypadku indywidualnego ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow,
przedstawi¢ oryginat i zataczy¢ kopie polisy ubezpieczeniowej.

4) przedstawi¢ zaswiadczenie lekarza medycyny pracy dopuszczajgce do odbycia staiu lub
praktyki.

ZOBOWIAZANIA SPOLKI WOBEC STAZYSTY/PRAKTYKANTA
§5

W czasie trwania stazu lub praktyki Spétka zapewnia:

1) opieke i nadzér indywidualnego opiekuna stazu lub praktyki, sposrod fachowej kadry
jednostki, w ktdrej odbywa sig staz lub praktyka,

2) bezpieczne i higieniczne warunki odbywania praktyki, w tym - w zaleinosci od rodzaju
$wiadczefi i zagroien zwigzanych z odbywaniem stazu lub praktyki - odpowiednie $rodki
ochrony indywidualnej,

3) szkolenie BHP,

Opiekun stazu lub praktyki odpowiedzialny jest za przygotowanie programu staiu lub praktyki

(w przypadku, gdy staiysta/praktykant takiego nie posiada). Program zatwierdza Dyrektor

ds. Medycznych.




. Na wniosek stazysty/praktykanta odbycie staiu lub praktyki potwierdzone zostaje zaswiadczeniem

lub innym dokumentem przez Dyrektora ds. Medycznych.

. Na wniosek staiysty lub praktykanta, zaswiadczenie, o ktérym mowa w ust.3, moze przyjac forme

opisowg, $wiadectwa, dyplomu lub wpisu do wskazanego przez wnioskodawce dokumentu,

ZOBOWIAZANIA STAZYSTY/PRAKTYKANTA
§6

. Stazysta lub praktykant zobowigzany jest do realizacji programu stazu lub praktyk.
2. Stazysta lub praktykant zobowigzany jest do przestrzegania wszystkich przepiséw Spotki

dotyczacych organizacji, dyscypliny, bezpieczenistwa i higieny pracy oraz przepiséw o ochronie
tajemnicy niejawnej, a takie uczestniczy¢ w wyznaczonych przez Spdtke przeszkoleniach w tym
zakresie.

Pre7s¢ Zar/.adu
st
_4;/ S

Michal Stelmariski



(¢ MAZOWIECKIE CENTRUM
NEUROPSYCHIATRII

Zatacznik nr 1 do Regulaminu prowadzenia staiy lub praktyk
w Spéice ,Mazowieckie Centrum Neuropsychiatrii” Sp. z 0.0.
w Zagorzu

Telefon i adres email
Sz. P . Michat Stelmanski
Prezes Zarzadu Spétki ,Mazowieckie Centrum
Neuropsychiatrii” Sp. z 0.0. w Zagdrzu k/Warszawy

WNIOSEK W SPRAWIE ODBYCIA STAZU/PRAKTYKI
w Spétce ,Mazowieckie Centrum Neuropsychiatrii” Sp. z 0.0. w Zagérzu

Zwracam sig z prosba 0 mozliwosé realizacji stazu/Praktyki* ... .o s s s s s s s e

(staz podyplomowy, staz przed dyplomem, praktyka zawodowa, zajecia praktyczne itp.)

2 ZAKIESU covvveve vt e s s s e e s eneene. W SpOtce ,,Mazowieckie Centrum Neuropsychiatrii” Sp. z 0.0.
(kierunek stazu/ praktyki)

W WYIMHAIZE ..ot v et s e e e eneeeeee e 2002IN dZienne/ tygodniowo/ miesiecznie*
(jezeli jest to moiliwe nalezy podac dokiadny harmonogram dni i godzin)

W EEIMINIE i v creirvsresesssivacrees W OQAZIA1E/DZIANE .ot ettt s et s e ee st e en e seeesmeeneas

Informacje dodatkowe:

W zalgczeniu przekazuje:

1. Dokument potwierdzajacy moje kompetencje (zaswiadczenia lub dyplomy).

2. Dokument ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej oraz od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow.

Podpis stazysty/ praktykanta

Akceptacja Kierownika Oddziatu

Akceptacja Dyrektora ds. medycznych Zgoda Prezesa Spdtki

* niewtasciwe skreslic

Mazowieckie Centrum Neuropsychialrii’ Sp. z 0.0. w Zagorzu k/Warszawy, 05-462 Wiazowna, TellFax 22 773 33 23, Kapital Zakladowy 10 641 000, 00 zt
Sad Rejonowy dla M. St. Warszawy w Warszawie, XIV Wydzial Gospedarczy, KRS 0000336543, NIP 5322002036, REGON 142011670
Nr konta: 90 1540 1157 2115 2943 4535 0001, sekretariat@centrumzagorze.pl, www.centrumzagorze. pl

auzowsze.

seide Polikl



Zatacznik nr 2 do Regulaminu prowadzenia staiy lub praktyk
w Spdice ,Mazowieckie Centrum Neuropsychiatrii” Sp. z 0.0.

w Zagdrzu

Tabela optat za indywidualne staie i praktyki
w Spétce ,Mazowieckie Centrum Neuropsychiatrii” Sp. z 0.0. w Zagérzu

Typ zajec okres oplata brutto
rozliczenia za 1 dzien
1. | Staz lub praktyka przed dyplomem psychologia 1 dzieh” 20 ztotych
2. | Staz lub praktyka podyplomowa-psychologia 1 dzien” 25 ztotych

"1 dzier = 7,35h

i Stelmanshi

Mjytha




Zatgcznik nr 3 do Regulaminu prowadzenia stazy lub praktyk
w Spéice ,,Mazowieckie Centrum Neuropsychiatrii” Sp. z .0.0.
w Zagorzu

Umowa
o odbywaniu stazu/praktyki

Zawarta W dnil v s pomiedzy:

Spotka ,,Mazowieckie Centrum Neuropsychiatrii” Sp. z 0.0. z siedzibg w Zagérzu k/ Warszawy,
05-462 Wigzowna, wpisang do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego
prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, XIV Wydziat Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sgadowego pod nr KRS 0000336643, o kapitale zaktadowym w wysokosci
10.641.000,00 PLN, posiadajacg NIP: 532-20-02-036 oraz REGON 142011670 zwang w dalszej tresci
umowy ,Spotka”, reprezentowang przez

Prezesa Zarzgdu — Michata Stelmanskiego, a

PTG/ PANBIN iiieioss ios sussanisn svvsvvsssass sis bossansanvaeossaiesssnsnnarossans svassevsoniaunes DAIT)av: fosduwias sen forsvs Sob 43 ok SR AT NS Sub TV s bui s
creneennne, ZWANYM W dalszej
treéci umowy Stazysta/Praktykantem®.

§1
1. Przedmiotem umowy jest okreslenie zasad odbywania (w trybie indywidualnym) staiu/praktyki
przez Stazyste lub Praktykanta.

3

Stazysta/Praktykant oswiadcza, ze jest studentem/absolwentem/pracownikiem.......ccoceoovnirinrcnee.

. na dowdd czego przedkiada
dyplom/zaswiadczenie z wyiszej szkoty/zakiadu/innej jednostki, stanowigce integralng czesc
umowy.

§2
Spdtka zobowigzuje sie do przyjecia Stazysty/Praktykanta na ptatny staz lub praktyke w terminie

§3

1. Tytutem refundacji kosztéw ponoszonych przez Spotke na organizacje stazu/praktyki i zapewnienie
Stazyécie/Praktykantowi opieki w trakcie odbywania staiu/praktyki, Staiysta/Praktykant
zobowigzuje sie do wniesienia na rzecz Spotki optaty w kwocie stanowigcej rownowartosc iloczynu
liczby dni szkoleniowych i stawek wskazanych w tabeli opfat za indywidualne staie i praktyki
w Spéice ,Mazowieckie Centrum Neuropsychiatrii” Sp. z 0.0. w Zagdrzu (Zatacznik nr 2 do
Regulaminu prowadzenia platnych staiy/praktyk w Spétce ,Mazowieckie Centrum
Neuropsychiatrii” Sp. z 0.0. w Zagorzu, tj. W WySOKOSCi..uiernrvernscriersnriresnnenn ZHOLYCH.

2. Optata, o ktérej mowa w ust.1, nastapi przed odbyciem stazu lub praktyki, na podstawie faktury

) Niepotrzebne skreslic.



wystawionej przez Spotke, przelewem na rachunek bankowy wskazany
w fakturze lub gotéwka w Kasie Spdtki. Stazysta/Praktykant zobowigzuje sie odebraé fakture
osobiscie w Dziale Finansowo-Ksiegowym.
3. Optaty okreslone w ust. 1 wnoszone s3 z gory, w okresach miesiecznych i nie podlegaja zwrotowi.
4. Przy stazach trwajacych do 2 miesiecy optata wnoszona jest jednorazowo za caly sta:z przed
rozpoczeciem stazu.

§4

W ramach niniejszej umowy Spétka zobowigzuje sie do:

1. Wyznaczenia opiekuna stazu lub praktyki.

2. Zapewnienia wtasciwych warunkéw odbywania stazu lub praktyki.

3. Zapoznania z organizacjg pracy w Spotce, przeszkolenia w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy
oraz w przedmiocie ochrony danych osobowych.

4. Sprawowania nadzoru nad przebiegiem stazu lub praktyki ze strony kierownika komarki
organizacyjnej, w ktorej odbywa sie staz/praktyka.

5. Wydania stosownego zaswiadczenia o odbyciu stazu lub praktyki.

§5

Dzienny wymiar stazu/praktyki strony ustalajg na 7 godzin 35 minut.

§6
Stazyscie/Praktykantowi nie przystuguje prawo do wynagrodzenia z tytutu czynnosci wykonywanych
pod nadzorem opiekuna w trakcie odbywania stazu/praktyki.

§7
Stazysta/Praktykant oéwiadcza, ze:
1. Jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej oraz od nastepstw nieszczesliwych wypadkow
w okresie odbywania stazu/praktyki, na dowdéd czego zalacza kserokopie polisy ubezpieczeniowej,
2. Zapoznat sie z trescig Regulaminu prowadzenia stazy i praktyk w Spotce ,,Mazowieckie Centrum
Neuropsychiatrii” Sp. z 0.0. w Zagorzu.

§8
Stazysta/Praktykant nie uczeszczajgcy na optacony staz z przyczyn losowych, ma prawo do odbycia
stazu/praktyki w innym terminie uzgodnionym z opiekunem staiu i kierownikiem komdérki
organizacyjnej, w ktdrej ma sie odbywac staz/praktyka.

§9

Umowa moze by¢ rozwigzana:

1. W kazdym czasie w trybie porozumienia stron.

2. Przez Spotke w trybie natychmiastowym bez wypowiedzenia, w przypadku, gdy
Stazysta/Praktykant swoim zachowaniem narusza jakiekolwiek postanowienia regulamindw
wewnetrznych lub nie uczestniczy w zaplanowanych zajeciach bez usprawiedliwienia.

3. Przez Staizyste/Praktykanta w trybie natychmiastowym bez wypowiedzenia w przypadku, gdy
Spoétka nie wywigzuje sie ze swoich zobowigzan umownych.

v



§10

1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie odpowiednie przepisy

kodeksu cywilnego.
2. Zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§11

Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Spétka Stazysta/Praktykant

mamssssEssmsnmnsaan B R AN EEE R NS EEEE SRR I NEERS S EEERARSEEEEE

Zatgczniki:
1. Dokument potwierdzajgcy kompetencje (zaswiadczenia lub dyplomy) stazysty/praktykanta.

2. Dokument ubezpieczenia staiysty/praktykanta od odpowiedzialnosci cywilnej oraz od nastepstw nieszczesliwych

wypadkow.

—



